
 

                    

              

 

INSTRUKCJA UZYSKANIA DUPLIKATU LEGITYMACJI 

 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia Rozporządzenie Ministra Edukacji 

i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych 

i innych druków (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120) 

 

➔ W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej należy zgłosić 

ten fakt w sekretariacie szkoły. 

Aby wyrobić duplikat legitymacji szkolnej należy: 

1) Złożyć podanie  

2) Dołączyć dowód wpłaty na podane konto 

3) ZDJECIE (* zgodne z wymogami ) należy wgrać za pośrednictwem LIBRUSA 

poprzez konto rodzica lub ucznia. 

Należy wybrać: widok alternatywny -> kartoteka -> zdjęcie do legitymacji 

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera się opłatę w wysokości równej 

kwocie opłaty skarbowej od poświadczenia własnoręczności podpisu tj. 9 zł, (§ 67 

ust. 1 rozporządzenia) 

Opłaty należy wnosić na konto: 

09 1030 1508 0000 0005 5031 0007 

Z dopiskiem: 

CLVIII LO - opłata za wydanie duplikatu legitymacji 

 

 

➔ O możliwości odbioru duplikatu legitymacji informuje sekretariat szkoły za 

pośrednictwem LIBRUSA 
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* Zdjęcie powinno być: 

• aktualne; 
• kolorowe; 
• minimalnej rozdzielczości 492 x 633 piksele; 
• w formacie .jpg lub .jpeg; 
• wykonane na jednolitym, jasnym tle o równomiernym oświetleniu, bez cieni 

i elementów ozdobnych. 

Osoba na zdjęciu powinna mieć: 

• widoczną postać od czubka głowy do górnej części barków; 
• twarz skierowaną na wprost (en face); 
• widoczny owal twarzy, oczy, brwi (twarz powinna stanowić: 70-80% zdjęcia); 
• naturalny wyraz i kolor twarzy. 

Osoba na zdjęciu nie powinna mieć nakrycia głowy, okularów z ciemnymi szkłami, 
czy innych rzeczy utrudniających rozpoznanie. Dopuszczalne jest posiadanie na 
zdjęciu okularów korekcyjnych pod warunkiem, że oczy są dobrze widoczne, a w 
szkłach nie odbija się się światło. 
 

Źródło: https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu 
Stan na: 01.08.2024 r. 
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